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Nr. 638/20.03.2024
ANUNT
scoala Gimnaziala «Regina Maria” Manastirea Casin
organizeaza examen de promovare conform Legii 284 /2010 si HG 1336/2022
cu modificarile si completarile ulterioare pentru postul de Secretar S|

Examenul de promovare va avea Joc in data de 03.04.2024 ora 08.00, la sediul
Scoalii Gimnaziale »Regina Maria” Manistirea Casin. conform graficului

de mai jos:
Etapa de examen Data / perioada —I
Proba scrisa 003.04.2024 ora 8.00 — 2 ore
Alisarea rezultatelor 03.04.2024 ora 11.00
Depunerea contestatiilor 03.04.2024 (intervalul orar 1 10°_] 30=)
Solutionarea contestatiilor 03.04.2024 (intervalul orar 13.00— 14.00)
Afisarea rezultatelor finale 03.04.2024 ora 15.00 .,

L. Modalitatea de desfasurare a examenului:

Examenul de promovare va consta in sustinerea unei probe scrise. Comisia de
examinare propune subiecte cu cel mult doud ore inainte de ora stahilits pentru
examenul de promovare,

Proba scrisi este notats de citre membrii comisiei de examinare cu punctaj de
maximum 100 de puncte. Punctajul acordat de membrij comisiei de examinare este
consemnat in borderoul de notare.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

Rezultatele examenului de promovare se afiseaza la sediul autoritatii sau
institutiei publice, dous zile lucratoare de la data sustinerii acestuia.

Candidatii nemultumiti de rezultatul obtinut pot depune contestatie in termen de
0 zi lucratoare de la data afisarii rezultatelor, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea sau proba practics, iar
rezultatele finale se afiseazi Ia sediul institutiei.

Examenul de promovare se desfagoard curespectarea prevederilor legale

Incadrarea in noua functie ca urmare a promovirii examenului de promovare se
face incepand cu prima zi a lunii urmdtoare celei in care a avut loc promovarea,



1. Tematicd pentru examen:
Organizarea si funcfionarea sistemului national de invitimant preuniversitar
Actele de studii si documentele scolare in invatimantul preuniversitar;
Acordarea burselor scolare sialte ajutoare acordate elevilor;
Arhivarea si circuitul documentelor:
Functiile didactice s1 didactice auxiliare din invatamantul preuniversitar
Cunostinte de legislatie privind emiterea §i evidenta deciziilor:
Intocmirea §i gestionarea bazelor de date - EDUSAL, REVISAL. SIIIR.

HI.  BIBLIOGRAFIE :

1. Legea Ediicatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

2. OMEC nr. 5447/ 2020 privind Regulamentu] de organizare si functionare a
unitatilor de invitamant preuniversitar;

3. Legeanr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile §i completdrile ulterioare:

4. H.G. nr. 286/2011 privind aprobarea Regulamentului — cadru de stabilire a

personalului contractual din sectoryl bugetar plitit din fonduri publice;

5. Ordinul rir, 4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
efectuarea concediului de odihni al personaluliij didactic de predare, de conducere, de
indrumare si control si al personalului de cercetare din invatimantul de stat

6. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit
Notificarii MEN rir. 44990/1999;

7. Criteriile generale de acordare a burselor elevilor din Invatamantul
preuniversitar de stat;

8.OMENCS nr. 3844,/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate dc unitatile dc invatimant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ;

9. Legeanr.153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completirile ulterioare

10. H.G. 905/ 2017 privind Registru general de evidenta a salariatilor:

11. Legeanr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu modificirile si completarile
ulterioare

12. Hotirirea Nr. 1488/ 2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului
sprijinului financiar ce se acordi elevilor in cadrul Programului national de protectie

xn

sociala "Bani de liceu", cu modificarile si completarile ulterioare

Director,




