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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea

procedurii documentate:

si aprobarea edifiei sau, dupa caz. a reviziei in cadrul edifici

Nr. ert. Elemente Numele §i Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii /
operatiunea
2 3 - 5

1.1. Elaboral Fanaru Roxana Secretar 17-09-2024

1.2 Verificat Tordache Felicia Director 17-09-2024

1.3. Avizat Tordache Felicia Director 17-09-2024

1.4, Aprabat lordache Felicia Director 17-09-2024 A

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. | Editia sau, dupi Componenta revizuitd Modalitatea reviziei | Data de la care se
Crt. caz, revizia in aplici prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Edigia T X X
2.2 Revizia |
2.3, Revizia 2

3, Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii documentate:
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1 2 3 4 5
3.1. Aplicare | lordache Felicia|  Director 17-09-2024 W
3.2. Aplicare Fanaru Roxana Secrelar 17-09-2024 |~ /
3.3. Aplicare Cobaaru fonela | Adm. Financiar | 17-09-2024 At
34 Aplicare Sitaru Alina Administrator 17-09-2024 UJ;M
3.5. Aplicare OLARU SECRETAR 17-09-2024 : ;
ANDREEA -
IOANA
1.6. Aplicare Lazar lonela | Prof. inv, primar 17-09-2024 ‘”‘W
3.7. Aplicare Antohi Carmen | Prof. inv. primar| 17-09-2024 Y2
3.8 Aplicare Gheorghiti | Prof. inv. primar|  17-09-2024 Q"‘/
Gratiela
3.9. Aplicare Bancild Maria | Prof. inv, primar 17-09-2024 W
3.10. Aplicare Dragota Isabela | Prof. inv. primar 17-09-2024 %
311, Aplicare Lupu (reorgiana Parinte 17-09-2024
3a2. Aplicare Moraru Simona | Prof. inv. primar 17-09-2024 2
Alisa %ﬁl}'ﬂ
3.13. Aplicare Folea Liliana | Prof. inv, primar | 7-09-2024 {TM
3.4, Aplicare Apreofesei - | Prof. inv. primar| 17-09-2024
Diana Maria .‘&UJ{
3.15. Aplicare Botea Angela Profesor 17-09-2024  |{ <JwA
3.16. Aplicare Negureanu Profesor 17-09-2024
Liliana Paula P Neuwe~
317, Aplicare Rosu Larisa Profesor 17-09-2024 I[ D j
Mihsela ]
3.18. Aplicare Shircea George Profesor 1 7-09-2024 r~
Ciprian %‘“"‘E’U
3.19. Aplicare Calin Daniela Profesor | 7-09-2024
Beatrice %ﬂ"\
3.20. Aplicare APOSTU PROFESOR 17-09-2024
ANAMARIA 7@7@&;&;
3.21. Aplicare Musat lonela Profesor 17-09-2024 | tay”
3.22. Aplicare Ciolac Larisa Profesor 17-09-2024
3.23. F.w.qqenl.a Fanaru Roxana Secretar 17-09-2024 M-
3.24. Arhivare Féinaru Roxana Secretar 17-09-2024 Wa—;"
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4. Scopul procedurii

Scopul general

Procedura are rolul de a stabili categoriile de burse ce pot # acordate elevilor de la Scoala (Giimnaziald "Regina
Maria”, precum §i conditiile necesare acordarii acestora, pentru a s asigura stimularea procesului
educational §i performantele scolare ale clevilor din unitatea de invatimant.

Scopuri specifice

4.1, Stabileste modul de realizare a activitigii, compartimentele si persoancle implicate in activitatea de
acordare a burselor in cadrul unitdtii de invatamani;

4.2, D asigurari cu privire la existenta documentatie] adecvate necesare acordarii burselor pentru elevi dim
institufic.

4.3. Asiguri continuitatea activitatil, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului. in cadrul institutiei;
4.4. Sprijind auditul si'sau alte organisme in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director. in luarea
deciziel.

5, Domeniul de aplicare
Procedura operajionald se aplicd in procesul de stabilire si acordare a drepturilor aferente burselor penbiu
elevii de la Scoala Gimnazialad "Regina Maria™. Fac obiectul acestei proceduri toate etapele ce vor fi
parcurse in procesul de acordare a burselor pentru elevi.



Editia: |

Ministerul Educatiz PFROCEDURA OPERAL IONALA PRTVINDG
MANAGEMENTTL BURSELOR SCOLARE Reviziaz 0

Fuemplarul oz 1
Pagina 5 din 17

Scoala Cimnartald “Regina Muria™ -

. Documente de referinia

6.1. Legislatie primard
s Legea invigaméantulul preuniversitar nr. 198/2023.

« Ordinul nr. 5518/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor.

6.2. Legislatie secundari
« Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i funciionarc 4
umitdtilor de inva{amant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare.

inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

area Codului controlulul interm managerial al entitatilor publice.
carea unitard la nivelul unitatilor de invAlAmANt preuniversitar i
in Codul controlului intern managerial al entititilor publice,

| al Guvernuhui or. 600/2018,

6.3. Alte documente,
e Ordinul nr. 600/2018 privind aprob

s Instructiunca or. 112018 privind apli
Standardului 9 - Proceduri prevazut
aprobat prin Ordinul sceretarului genera
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7. Definitii §i abrevieri

7.1. Definitii

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

1

Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control excrcitale la nivelul entitiii publice,
inclusiv auditul inter, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele
acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurdrii administrani
fondurilor In mod cconomic, eficient gi eficace; acesta inclade, de
asemened, structurile organizatorice. metodele §i procedunle. Sintagma
veontrol intern managerial” subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru finerea sub control a Tuturor proceselor interne destagurate
pentru realizarea obiectivelor aenerale §i a celor specifice.

Activitate procedurabila

Totalitatea atributiilor de o anumiti naturd care determina procese de
munca cu un grad de complexitate §i omogenitate ridicat, pentru care se pol
stabili reguli §i modalititi de lucru, gencral valabile, in vederca indeplinirii,
in condilii de regularitate, eficacitate. cconomicitate si eficienta. a
ohiectivelor compartimentului/entitaii publice.

Procedura formalizald

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pastler ce trebuie urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitajilor gi
actiunilor, respectiv activitatile de control implementate. responsabilitatile
si atributiile personalului de conducere g7 de exceutie din cadrul crtitatii
publice.

Editie a unci proceduri
formalizate

Forma initiali sau acrualizald, dupd caz, a unei proceduri formalizate,
aprobata si difuzati.

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz,
4 uneia sau # mai multor componente ale unel editii a proveduril
formalizate, actiuni care au fost aprobate 1 difuzate.

7.2. Abrevieri

Nr. | Abrevierca Termenul abreviat
Crt.

1. PO/PS Procedurd operationald / Procedura de sistem

74 E. Elaborare

3 N, Verificare

4, Av. Avizare

5. A Aprobare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

Burscle acordate elevilor din $coala (Gimnaziald "Regina Maria™ diferd in functic de scopul pentru care
acestea sunt oferite. Astfel, bursele de merit sunt destinate stimulirii elevilor cu rezultate foarte bune la
invatamri, bursa sociald reprezinta o forma de sprijin a elevilor din medu dezavantajate socioeconomic sau
din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, bursa tehnologica reprezintd o forma de stimulare &
elevilor care urmeaza inviifamantul ehnologic, iar burse de excelentd olimpica 1 §i IT se acorda pentru
stimularea excelentei.

(1) Elevii de la cursurile cu frecvenia de 7i din invitimintul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel
gimnazial si liceal, beneficiaza, dupa caz. de urmatoarele tipuri de burse:

a) bursa de excelentd olimpica [

b) hursi de excelentd olimpica 1L

¢) bursa de merit;

d) bursa de rezilienta;

¢} bursdi sociali;

I} bursi tchnologica.

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din inviiiamantul preuniversitar de stal, nivel primar, beneficiazi de
burse sociale.

Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invitiméntul tehnologic de stat beneficiaza de bursa wchnologicd.
Prin exceptic. in anul scolar 2024-2025, bursa tehnologica s¢ acordd doar elevilor inmatriculati in cadml
specializarilor din invajamintul profesional, inclusiv dual, nivel 3 EQF/CNC.

Prin exceptie de la prevederile alin. (1). in condifiile stabilite prin prezenta metodologie, elevii din unitatile
de invajamant preuniversitar particular §i confesional beneficiaza, de la bugetul de stat, din sume defalcate
din unele venituri ale bugetului de stat, de:

a) burse de excelentd olimpicd 1 i 11 pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi, mivel gimmazial si liceal:
b) burse sociale, dacd sunt scolarizali fard taxe, pentru elevii de la cursurile cu frecvenid de zi, nivel primar,
gimnazial si liceal.

¢) burse tehnologice, daca se incadreaza in specializdrile i condiriile stabilite in metodulogie, pentru elevii
de 1a cursurile cu frecventa de zi din invatamantul tehnologic.

Prin excepiic de la prevedenile alin. (1), se acorda burse sociale 5i elevilor cu virsta de pénd la 30 de am,
neangajati pe piata muncii si inserigi Tn formele de invigamint cu frecventd redusa sau in programele
educafionzle de tip "A doua sansa”.

Rezultate scontate

Procedura asigurd cadrul de reglementare necesar acorddrii burselor la nivelul unitatii de invalamant, acelor
elevi care indeplinese conditiile de cligibilitate stabilite de cadrul legal. in conditii optime si la timp, pentru
stimulare a elevilor care oblin performanie educationale, artistice §i sportive. cal §i o formad de spnjin al
elevilor din medii dezavantajate socioeconomic, in vederea participirii la educatie a acestora gi a prevenrii
abandonului scolar, respectiv de stimulare a participrii la invatimantul tehnologic, in cazul bursei
tehnologice..
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8.2 Modul de lucru

Bursele se acordd in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul pregatiri si
sus{inerii evaludrii nationale de catre absolventii clasei a VIll-a, a examenului national de bacalaureal. a
examenului de certificare a calificarii profesionale §i pe perioada pregatiril practice. Bursele nu se acordd pe
pericada vacantelor scolare, cu exceplia burselor de excelentd olimpicd 151 11 st burselelor sociale.

Bursele se asigurd din bugetul Ministerului Educatiei. Cuantumul Tunar al burselor pentru anul scola
2023-2024 ¢ste stabilit de Legea invatiméntului preuaiversilar or. 198/2023, cu modificérile ulteripare.
Incepind cu anul scolar 2(24-2025, cuantumul minim al burselor, cu excepiia bursei de excelenid olimpica L.
va {1 aprobat prin ordin 2l ministrului educatiei, la propunerca Consiliutui National pentru Finanarea
invatimantului Preuniversitar.

Valoarea burselor poate fi suplimentata de catre consiliile de administratic ale unitatilor de invatamant in
functie de:

a) sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale;

b) alte venituri obfinute potrivil legii.

8.2.1 Bursc de excelentd olimpica I 5i 1]

Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiazi de burse de excelentd olimpica [ §i 1L, acestea fiind alocate 1n
funetie de distinctiile primite de catre acegtia.

Pot primi bursi de excelentd olimpica doar elevil promovati la toate discipl inele si care au obtinut media 10
la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invi{améntului preuniversitar r.
198/2023. cu modificarile ulterioare.

Bursele de excelentd olimpicd 1 si 11, atestate prin copii de pe diplomele obfinute, certificate pentru
conformitate cu originalul la nivelul unititii de invagimant, se acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de
parinte/reprezentantul legal/clevul major in primele 35 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali,
Bursa de excelentd olimpici I se acorda clevilor care obfin distinctii, respectiv premiile I IL 1 s
mentiune, la olimpiadele scolare internationale, respectiv campionatele sportive scolare internationale
recunoscute de Ministerul Educatied §i la Jocurile Olimpice in parteneriat cu Comitetul (limpic si Sportiv
Roman. Bursele de excelen{d olimpica 1 se acordd lunar slevilor de gimnaziu si liceu, pe Tntreaga duratd a
anului scolar urmétor obginerii distinctiei. Prin excepiie, elevii din ultimul an de studii liceale primesc un
premiu in cuantum egal cu valoarea cumulati a bursei pentru un an jcolar.

Cuantumul lunar al burselor de excelentd olimpicd I/ internationala st 1l/nationala este diferentiat in functie
de nivelul distinctiei objinute, dupd cum urmeaza:

- Pentru locul 1. cuantumul lunar al bursei de merit olimpie international reprezintd echivalentul salariului de
bazi minim brut pe {ard garantat in platd la data acordarii acesteia;

- Peniru locul al T-lea. cuantumul lunar al bursei de merit olimpic international reprezinia echivalenmnl a
75% din salariul de baza minim brut pe fard garantat in plati la data acordarii acestela:

- Pentru locul al TTT-lea, cuantumul lunar al bursci de merit olimpic international reprezinta echivalentul a
500 din salariul de bazd minim brut pe {ard garantat in plata la data acordarii acesteia:

- Pentru mentiune, cuantumul lunar al bursci de merit olimpic international reprezinta ¢chivalenml a 25%
din salariul de bazi minim brut pe tard garantal in plati la data acorddni acesteia,

Bursa de excelentd olimpici 11 sc acorda clevilor care obtin distinetii, respectiv premiile L 11 »1 I ia
olimpiadele scolare nationale organizate si finanjate de Ministerul Educatiel. Bursele de excelentd olimpicd
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11 se acorda lunar elevilor de gimnaziu §i liceu, pe intreaga durats a anului scolar urmator obtinerii
distinctiei. Prin excepiie, elevii din ultimul an de studii ligeale primesc un premiu in cuantum egal cu
valoarea cumulatd a bursei pentru un an scolar.

Bursa de excelentd olimpica [1/nationald este in cuanium de 700 lei/lund §i poate fi acmalizat, anual.

8.2.2. Burse de merit

Bursa de merit reprezintd o forma de stimulare a performantei elevilor.

Cuantumul minim al bursei de ment esic 450 lei/lund.

in numaru! beneficiarilor de bursd de merit nu vor fi capringt beneficiari burselor de excelenia olimpicd I 51
II.

Bursele de merit se acordd pentru minimum 1094 din elevii din ficcare clasa de gimnaziu $i liceu dintr-o
unitate de invii{amant preuniversitar, dupa cum urmeazi:

4) 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu §i liceu dintr-0 unitate de invatimant preuniversitar, mai
putin elevii din clasa a V-a si elevii din clasa a 1X-a, in ordinea descrescatoare a mediilor generale anuale; in
situatia in care prin aplicarca procentului de 30% nu sunt cupringi tofi elevil cu medii generale anuale mai
mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsd pentru a-i cuprinde si pe acestia. In cazul in care in clasd existé
unul sau mai mulfi elevi cu media generald anuald/media notelor egald cu a celui de pe ultima pozitic din
lista beneficiarilor de burse de merit, lista de beneficiari va [i extinsd pentru a-i cuprinde pe toli cei cu medil
epgale.

b} 30% din elevii fiecirei clase a V-a dintr-0 unitate de fnvilamant preuniversitar, in ordinea descrescitoare
a mediilor calculate ca medic aritmeticd, avind doud secimale, fard rotunjire, a notelor obtinute de clevi pe
parcursul primelor doua intervale de invatare din anul scolar in curs; in situatia n care prin aplicarea
procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medit mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsd peniru
a-i cuprinde si pe acegtia. Listele cu clevii din clasa a V-a beneficiar ai bursei de meril se stabilesc in luna
ianuarie a amilui calendaristic urmdtor anulul In care se obiin rezultatele scolare §i se platesc incepdnd cu
luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pana la sfarsitul anului scolar.

¢) 30% din elevii fiecdrei clase a TX-a dintr-o unitate de invatimént preuniversitar. in ordinea descrescitoare
2 mediilor de admitere in invatamantul liceal sau profesional; in situatia in care prin aplicarea procentului de
30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medi de admitere mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsd pentru a-i
cuprinde i pe acestia, in cazul in care in clasi exista unul sau mai mulg elevi cu media generala
anuali/media notelor egald cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit, lista de
beneficiari va [i extinsa pentru a-i cuprinde pe toti cei cu medit egale.

d) elevilor care au obtinut premiile T, 1l sau 111 la etapele judetene ale olimpiadelor scolare recunoscute de
Ministerul Educatiei, conform calendarclor competitionale aprobate prin ordin de ministru, precum i
elevilor care fac parte din loturile restranse de pregitire pentru participarea la olimpiadele intemationale:

e) elevilor care au obtinut premiul 1 la etapele nationale ale concursurilor gcolare §1 extrascolare recunoscute
si finantate de Ministerul Educatiei, conform calendarclor competitionale aprobate prin ordin de ministry;

f) elevilor care au obfinut premiul 1 la etapele najionale ale concursurilor scolare si extragcolare recunoscute
de Ministerul Educatiei, fara finanfare, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru;
g) elevilor care au obfinul medalii de aur la campionatele najionale organizate de [ederatiile sportive
nagionale in sporturi olimpice.

Bursele de merit se acordd in perioada cursurilor scolare. Prin exceptic, bursele de merit acordate conform
lit. d) -g), pentru elevii din clasele terminale ale invataimantului licea! i profesional, se acordi incepénd cu
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luna urmitoare obtinerii rezultatelor, pand la finalul anului scolar, cu conditia ca elevul 53 nu beneficicze
deja de bursa de merit/bursd de excelentd olimpica.

Pot primi bursd de merit doar elevii promovali la loate disciplinele si care au obtinut media 10 la purtare. la
finalul cursurilor din anul geolar anterior.

8.2.3. Bursa sociald

Bursa sociald reprezintd o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socineconomic sau din grupuri
vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, In vederea suslinerii participdrii la activilagile didactice 51 &
prevenirii abandonului seolar.

Cuantumul minim al bursei sociale este 300 lei/luna.

Bursa sociald se acorda la cerere. in functie de situatia materiald/sociald/medicald a glevului, a familiel sau a
sustinatorilor legali.

Bursa sociala se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile cu frecventd,
inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeazé cursurile in scoala de spital, carc se incadresza in cel
putin una dintre urmitoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitului pe veniL, pe ultimele 12 lum anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie: se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

h) elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociald, neangajati pe piaja muncii §i inscrisi in formele
de invatamant cu freeventd redusa sau in programele educajionale de tip "A doua sansd”, a caror familie
realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in calecul salariul minim net
pe cconomic in vigoare la data depuneri cererii;

¢) clevi cu unul sau ambii parinti decedati si clevi asupra carora a fost inslituita o misura de proteciic
speciala, respectiv plasamentul plasamentul de urgentd, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu
pe membru de tamilie;

d) elevi care provin din familii monoparentale, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe
membru de familie;

&) elevi care au deficiente/afectidni funcfionale produse de boli, tulburiri sau afeciiuni ale structurilor 5
functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din ancxa nr. 1 la Ordinul ministrului sinataii si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor vérsinice nr. 1.306/1.8%3/2016 pentru aprobarea
criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitagi in grad de handicap i a modalitagilor de
aplicare a acestora, cu modificarile §i completérile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin,
fard a se hua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie:

f) clevi proveniti din familii care beneficiazd de venit minim de incluziune conform Legii nr. 196/2016
ptivind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completdrile ulterioare, in baza deciziei de stabilire a
dreptului la ajutor de incluziune al familiei clevului.

Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parinii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali ai elevilor
minori depun la Scoala Gimnaziala "Regina Maria™ o cerere Tnsotitd de acte care dovedesc dreptul de
acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de 1a inceperea cursurilor anulul seolar.
Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la Inceperca cursurilor anului
scolar, de parinti/ reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale sunt:
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a) cererea parintcluifrcprezcnmnmlui legal/elevulul major;

b} declaratie pe propria rispundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obfinute pe ultimele 12
luni anterioare cererii, realizate de membrii familiel, supuse impozitului pe venil, 5i acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarca respectirii criteriilor de acordare a bursel.
Exceptie bursele sociale previzute la lit. ¢} si d);

¢} documente doveditoare ale componentel familiei. aga cum este definita la art. 5: certificatele de naglere ale
copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au peste |4 ani, acte de stare civila, sentintd
judectoreascd din care sa rezulte stabilirea domicilinfui copilului/copiiler 1a unul dintre parinti, certificat de
deees. decizia instaniel de mentinerc a s(Frii de arest, raport de anchetd sociald in cazul paringilor disparuyi,
dupi caz.

Bursele sociale se acordd i in pericada vacantelor scolare.

Nu primesc bursa sociald in perioada vacaniei de vard:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfargitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind g1 au acumulat mail mult de
20 de absente nemotivate/an,

¢) absolventii invatimantului gimnazial care nu au fust admisi in liceu/invatamant profesional, cursun cu
frecventd, intr-o unitate de invalamant preuniversilar de stat;

d) elevii care repetd anul gcolar din alte motive decéit medicale.

Elevii care acurmileaza 10 sau mai multe absenie nemotivate intr-o lund nu primese bursa sociald pentru luna
respectiva.

Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelentd ohimpicd I sau [l/bursa de merit 5i cu bursa tehnologich.

8.2.4. Bursa tehnologicd

Bursa tehnologici reprezintd o forma de stimulare a elevilor care urmeazi invatimantul tehnologic in
conditiile prezentel metodologii, in conformitate cu prioritaile Ministerului Educatiel, si consia intr-un
sprijin financiar lunar.

Cuantumul minim al bursei tehnologice este 300 lei/luna. in anii scolari 2023-2024 51 2024-2025, bursa
tehnologica se acorda doar elevilor inmatriculati in cadrul specializirilor din invatiméantul profesional,
inclusiv dual, nivel 3 EQF/CNC.

Elevii declarati repetenti la finalul unui an gcolar nu beneficiazi de bursa tehnologica pentru anul de studiu
pe care il repetd. Se excepteazd cazurile de repetarc a anului §eolar din motive medicale.

Prin exceplic, in anii scolari 2023-2024 §i 2024-2025. elevii declarati repetenti in invatamantul liceal, care
opteaza pentru continuarea studiilor in invarimantul profesional, melusiv dual, heneficiazi de bursd
technologica,

Elevii care cumuleazi 10 sau mai multe absenie nemotivate intr-o lund nu primesc bursa tehnologicd pentru
luna respectiva. In cazul in care atingerea sai depagirca pragului de 10 absente estc in legaturd cu motive
medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenia actele pe baza carora se face
motivarcia ahsen{cli‘}r, in termen de 7 zile de la reluarea activitigi elevuhu, in scopul restabilirii dreptului la
bursd tehnologica. In situatia in care, in functie de momentul efectudrii plitii bursei tehnologice. nu a fost

posibild acordarea bursei in urma motivérii absentclor din luna respectivi, plata acesteia se poate efectua
odati cu plata burselor pentru luna urmatoare.
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Bursa tehnologica nu se acordd in primele 3 Juni calendaristice din anul scolar urmator, in cazul in care
elevul a comis abateri disciplinare grave, care conduc la sciderea mediei generale la puriare sub nota 7 in
anul scolar precedent.

Bursa tchnolegici se acorda clevilor la propunerea dirigintelui, nefiind condifionatd de depunerca unei cerer
in acest sens. Profesorul diniginte va inainta la secretariatul unitatii de invitamant lista cu elevii propusi
pentru bursa tehnologica, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului senlar.

Bursa tehnologicd s¢ poate cumula cu bursa de excelentd olimpici 1 sau Tlbursa de merit si cu bursa sociala.
8.2.5. Bursa pentru mamele minore reintegrate intr-o unitate de invatimant

Bursa pentru mamele minore reprezinta o formd de sprijin a mamelor minore in vederea sustinerii
participarii la educatie, a prevenirii abandonului §1 a nereusitei scolare,

Mamele minore reintegrate intr-o unitate de invitimant beneficiazd de o bursa lunard in cuantum de 700 de
lei, pe pericada desfasardrii activitatilor didactice, cu conditia frecventdril orclor de curs.

in vederea acordirii bursei pentru mamele minore, parinjii/reprezentantii legali depun la unitatea de
inviijaméant urmétoarele documente:

) Cererc @ périutelu.ifrcprezcmantului legal;

b) certificat de nagtere pentru copilul/copiti aflat/aflaii in intretinerea mamei minore.

Bursa pentru mame minore se acorda in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul pregatirii $i susfinerii
evaludrii nationale, a examenulu national de bacalaureat, a examenului de certificare a calificani
profesionale §i in perioada pregitirii practice.

Bursierele care acumuleazi 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primese bursa pentru huna
respectivi.

Bursa pentru mamele minore s poate cumula cu toate tipurile de burse.

8.4 Resurse necesarc
8.4.1 Resurse materiale

« mobilier pentru stocarca dosarelor:
* PC cu acces la internet;

e linie telefonicd;

s aparat fax;

* copiator;

* imprimantd;

» rechiniic specifice.

£.4.2 Resurse umane

» Personal secretamial

» Diriginti;

+ Consiliul de administratie.
8.4.3 Resurse financiare

e Conform bugetului de la Scoala Gimmnaziald "Regma Maria™ , pentru anul in curs.
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4. Responsabilitati

Director:
e Numire prin decizie a Comisici privind managementul burselor.
» Semneazi lista clevilor beneficiari de burse aprobatd de C.A.
e Transmite lunar, pand la data de 20 a lunu, la IS] Baciu, sumele estimate pentrit plata burselor
aferente lunii respective, cit §i numarul de beneficiari pe categorii de burse.

Comisia de management al burselor:

Flaboreazi modelele de cereri pentru acordarca burselor:

intocmeste documentatia si instiinteaza elevil, parintii g1 dirigintii cu privire la conditiile care
trebuiese indeplinite pentru a beneficia de acordarea bursel sociale si termenul limité pentru
depunerea dosarelor.

Primeste dosarcle de la solicitanti, le inregistreaza la secreiariat,

Analizeazi dosarele depuse in vederea acordarii bursei sociale.

Intocmeste lista beneficiarilor pe care o tnainteaza Consiliului de Administratie al unititii de
invajamént, pentru aprobare.

Contabil:

« fntocmeste documentele contabile pentru plata burselor scolare.
o (‘alculeazd, in colahorare cu restul personaluiu implicat, bursele de merit pentrit lunile din anul
scolar in carc sunt vacanie.

Secretar:

« Afiseaza la avizierul pentru parinti prevederile legale pentru fiecare tip de bursd.

« Inregistreazi dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unitatii de invafimant

e Pune la dispozitia Comisiei de managemeni al burselor seolare listele propuse de profesorii diriginti
si dosarele pentru burse de merit, acordate pe baza premiilor [ §i a medaliilor de aur, burse sociale si
burse pentru mamele minore.

s inménarea unui exemplar din decizia de numire a comisiel, membrilor acesteia.

o Arhiveazi dosarele elevilor beneficiar de bursa.

Profesorii pentru invitimintul primar / Profesorii diriginti

« Informeaza toti parinyii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a bursclor, cu
minim 15 zile lucritoare inainte de data - limita pentru depunerea cercrilor 5i a documentelor
Justificative.

o inainteaza la secretariatul unititi de invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa de meril pe baza
mediei generale.
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10. Formular evidentd modificari
Nr. |Editia | Data Revizia Data Nr. Pug. | Deserierea maodificarii Semndtura
Crt. Editiei reviziel
1.
2
3.
4.
11. Formular analiz3 proceduri
Nr. | Comp. | Numesi |Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil |
Crt. prenume | dedrept (g nsiura|  Data Obs. Semnatura Data
econduc. sau
comp. delegat
1.
r
3.
4,

12. Lista de difuzare a procedurii
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14. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verific

cadrul editiei procedurii documentate:

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor proce
3. Lista cuprinziind persoanele

procedurii documentate:

4. Scopul procedurii

5. Domeniuol de aplicare.
6. Documente de referinta.
7.  Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

7.2.  Abrevieri

8. Descrierea procedurii
9, Responsahilitati

la care se difuzeaza editia sau,

10. Formular evidentd modificiri

11. Formular analiza proceduri.

12.  Lista de difuzare a procedurii

13, Anexe / Formulare
14. Cuprins.

durii documentate:

area §i aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

dupa eag, revizia din cadrul editiei



